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ISTITUTO COMPRENSIVO “GIOSUÈ CARDUCCI” 

Via XX Settembre, 2 – 20025 Legnano (MI) 
  0331547307 

e-mail: miic8ea008@istruzione.it 

Scuole Primarie 

“G. Carducci” - “A. Toscanini” - “G. 

Deledda” 

 

Scuola Secondaria di I grado 

“Rita Levi Montalcini” 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ORGANIGRAMMA E FUNZIONIGRAMMA  

SICUREZZA 

A.S. 2023/24
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ASPP d’Istituto 

(referente per la 

sicurezza) 

EMANUELA DEL GIGANTE (tutti i plessi dell’istituto) 

• Collabora con il Dirigente Scolastico nelle azioni 

relative alla sicurezza. 

• Collabora con la segreteria nel tenere aggiornato il 

registro relativo alla formazione dei docenti in 

materia di sicurezza (formazione obbligatoria e 

formazione specifica e addetti alle emergenze); 

nell’organizzare i corsi (elenchi e contatti con 

esperti); nell’aggiornare la modulistica; nella 

preparazione del materiale necessario ai referenti per 

il controllo dei plessi; nella diffusione di materiale 

digitale e cartaceo relativo alla formazione dei 

docenti in materia di sicurezza e di materiale rivolto 

agli studenti. 

• Collabora con i referenti della sicurezza dei plessi per 

la gestione dei documenti  sulla sicurezza, gestione 

della bacheca, piani di emergenza interna e DVR, 

fornisce consulenza sui piani di evacuazione, sulle 

situazioni di rischio che si possono verificare nei 

plessi e/o su altre problematiche. 

• Collabora con l’RSPP d’Istituto. 

• Fornisce ai lavoratori materiale relativo alla     

informazione in materia di sicurezza.   

• Fornisce ai lavoratori eventuale materiale, ricevuto ai 

corsi o dal RSPP d’Istituto, in tema di sicurezza per 

gli studenti. 

• Accoglie proposte didattiche da parte dei referenti e 

di tutti i docenti in tema di  sicurezza. 

• Su richiesta del Datore di lavoro partecipa a 

consultazioni in materia di salute e sicurezza sul 

lavoro nonché alla riunione periodica ai sensi dell’art. 

35 del D.Lgs. 81/2008. 

Preposto (referente di 

plesso per la sicurezza) 
Carolina Cavaleri (Primaria Carducci), Giovanna 

Vaccaro (Primaria Deledda), Chiara Favero 

(Secondaria Montalcini), Emanuela Del Gigante 

(Primaria Toscanini). 
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• Adempie agli obblighi di cui al D.Lgs. 81/2008, art. 

19. 

• Organizza le prove di evacuazione e comunica date e 

modalità al Dirigente o allo staff di direzione, compila i 

documenti inerenti. 

• Controlla e comunica eventuali guasti, rotture e 

situazioni di pericolo al Dirigente e al personale in 

servizio nel plesso. 

• Controlla che gli addetti compilino periodicamente il 

registro della sicurezza provvedendo a sanare eventuali 

mancanze e/o a segnalarne eventuali carenze. 

• Verifica periodicamente e comunica ogni variazione 

dello stato dell’edificio scolastico (interno ed esterno) o 

degli arredi, sussidi che possano costituire pericolo per il 

personale e l’utenza. 

• Mette in sicurezza luoghi ed aree di lavoro qualora si 

evidenzino stati di  pericolo. 

• Informa e aggiorna  tutti i lavoratori ,anche quelli con 

contratto a termine o temporaneo, sul DVR e Piani di 

Emergenza interni. 

• Diffonde l’ordine di evacuazione generale. 

• Interagisce con l’operato dell’ASPP e del RSPP. 

• Controlla il rispetto delle norme all’interno e 

all’esterno”aree di pertinenza “ dell’edificio scolastico. 
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Addetti antincendio • PRIMARIA CARDUCCI-  NUZZO ADRIANA, 

PAGANI MARIA, CICALESE ANNALISA, 

VETRO’ ROSANNA. 

• PRIMARIA DELEDDA- VACCARO 

GIOVANNA, ALONGI CARMELA, CAFIERO 

LIVIA, DEVOTO RITA. 

• SECONDARIAMONTALCINI- GALUCCI 

EDOARDO, GRANDE    GIOVANNI, D’ANTUONO 

ROSANNA, MICELE LUCIA. 

• PRIMARIA TOSCANINI – RUSSO MARIA, 

SCALZO MARIA DEMPIA, RUGGERI LAURA 

GIOVANNA, ANTONINO MADDALENA. 

 

Addetti Compilazione registro controlli antincendio: 

• Primaria Carducci: Cicalese Annalisa, Santoro 

Carmela. 

• Primaria Deledda: Alongi Carmela, Lazzati 

Oriana. 

• Secondaria Montalcini: Micele Lucia, Manfredi 

Domenico 

• Primaria Toscanini: Russo Maria, Liporace 

Samuela.  

 

• Collabora con il preposto nell’organizzazione del 

Piano di Evacuazione (verbali, cartelli, chiusura/apertura 

delle porte, punto raccolta). 

• Controlla che gli estintori portatili siano in posizione, 

usandoli se necessario. 

• Controlla il funzionamento delle porte e mantiene 

sgombre le vie di esodo. 

• Verifica mensilmente gli interruttori differenziali 

“SALVAVITA”. 

• Verifica il corretto funzionamento dell’impianto di 

illuminazione di emergenza e allarme antincendio. 

• Verifica il corretto funzionamento del pulsante di 

sgancio di emergenza elettrica. 

• Controlla il rispetto delle norme all’interno e 

all’esterno dell’edificio scolastico. 

• Verifica il registro controlli antincendio. 

• Comunica con il preposto ogni variazione dello stato 

di sicurezza dell’edificio scolastico (interno ed esterno). 
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Addetti primo soccorso Primaria Carducci-  Cavaleri Carolina, Milazzo Rocco, 

Ferioli Nicoletta,Summa Elisa. 

Primaria Deledda- Vacalebre Marianna, Cerruto 

Giuseppina, La Franca Caterina, Marasco Concetta 

Gabriella 

Secondaria Montalcini- Colombo Donatella, Favero 

Chiara, Gelmini Iolanda, Manfredi Domenico. 

Primaria Toscanini- Del Gigante Emanuela, Liporace 

Samuela, Maltese Rosina, De Lorenzis Rita Anna. 

 

• Controlla il contenuto delle cassette del pronto 

soccorso (elenco del materiale, medicinali e loro 

scadenza) e richiede, se necessario, il  reintegro del 

materiale. 

• Informa il personale sull’ubicazione della cassetta di 

primo soccorso e dei farmaci salvavita. 

• Presta intervento di  primo soccorso per quanto 

possibile, chiama i soccorsi esterni ed assiste fino 

all’arrivo del soccorso. 

• Segnala alla segreteria il caso di incidente e/o 

infortunio e avvisa i genitori. Chiama l’ambulanza ed 

assiste fino all’arrivo della stessa. 

 

 

 

 

 

Si allegano quattro file con gli ORGANIGRAMMI SICUREZZA di plesso. 



 

ADDETTI PRIMO SOCCORSO ADDETTI ALLA PREVENZIONE INCENDI 

ADDETTI ALLE CHIAMATE DI SOCCORSO 

ORGANIGRAMMA SICUREZZA SCUOLA PRIMARIA CARDUCCI A.S. 2023/2024 
 

 

 

 
 

 

 
 
 
 
 

 

DEPOSITO MATERIALE PULIZIA 
 

FRANCESCO MERLINO 
ADDETTI ALLA MESSA IN SICUREZZA IMPIANTI ADDETTI ASSISTENZA ALUNNI CON DISABILITA’ 

 

CICALESE ANNALISA  

SANTORO CARMELA  

 

           

  

 

INSEGNANTE DI SOSTEGNO PRESENTE 

OPERATORE ADDETTO ALL’ASSISTENZA 

 

 

 

NUMERo unico per le EMERGENZE 
 

 
PRONTO SOCCORSO 112 

 

 VIGILI DEL FUOCO 112 
 

 PRONTO INTERVENTO 112 

 

 

 

CARABINIERI 
 

112 

 

 CENTRO ANTIVELENI 02-66101029 

 

NUZZO ADRIANA 

    PAGANI MARIA 

    CICALESE   ANNALISA 

VETRO’ ROSANNA 
 

 

 CAVALERI CAROLINA 

MILAZZO ROCCO 

FERIOLI NICOLETTA 
SUMMA ELISA 

 

REFERENTE SICUREZZA 

ADDETTO PRIMO SOCCORSO 
 

 

DIRIGENTE SCOLASTICO 
DATORE DI LAVORO 

 ANNA MARIA CARUANA 

SERVIZIO PREVENZIONE PROTEZIONE 

R.S.P.P. ESTERNO 
RESPONSABILE SERVIZIO PREVENZIONE PROTEZIONE 

 

VITO SPIRITO 

A.S.P.P. 
ADDETTO SERVIZIO PREVENZIONE PROTEZIONE 

NUZZO ADRIANA  

 

M.C. 
MEDICO COMPETENTE 

 

Dott. LUIGI COLOMBO 

R.L.S. 
RAPPRESENTANTE DEI LAVORATORI PER LA SICUREZZA 

 

CERRUTO GIUSEPPINA 

FIGURE SENSIBILI/ADDETTI EMERGENZA 

PREPOSTO (REFERENTE di PLESSO per la SICUREZZA) 

CAVALERI CAROLINA 

D.S.G.A. 
DIRETTORE SERVIZI GENERALI AMMINISTRATIVI 

 

 FRANCESCO MERLINO  



 

NUMER0 UNICO PER LE EMERGENZE 

 ADDETTI ALLA MESSA IN SICUREZZA IMPIANTI 
ADDETTI ASSISTENZA DIVERSAMENTE ABILI 

ADDETTI al PRIMO SOCCORSO ADDETTI ALLA PREVENZION INCENDI 
 

ADDETTI ALLE CHIAMATE DI SOCCORSO 
REFERENTE SICUREZZA 

ADDETTO AL PRIMO SOCCORSO 

 

 

ORGANIGRAMMA SICUREZZA SCUOLA PRIMARIA DELEDDA A.S. 2023/2024 
 

 

 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

VACCARO GIOVANNA 

ALONGI CARMELA 

CAFIERO LIVIA 

DEVOTO RITA 

PRONTO SOCCORSO 112 

VIGILI DEL FUOCO 112 

CARABINIERI 112 

CENTRO ANTIVELENI 02-66101029 

VACALEBRE MARIANNA 

CERRUTO GIUSEPPINA 
LA FRANCA CATERINA 

MARASCO CONCETTA 
GABRIELLA 

 

 

 

ALONGI CARMELA 

LAZZATI ORIANA 

 

 

 

 

INSEGNANTI DI SOSTEGNO 

          OPERATORE ADDETTO ALL’ASSISTENZA 

 

 

 

 

 

D I R I G E N T E S C O L A S T I C O 

ANNA MARIA CARUANA 

SERVIZIO PREVENZIONE PROTEZIONE 

R.S.P.P. ESTERNO 
RESPONSABILE SERVIZIO PREVENZIONE PROTEZIONE 

VITO SPIRITO 

A.S.P.P. 
ADDETTO SERVIZIO PREVENZIONE PROTEZIONE 

 

VACALEBRE MARIANNA-ALONGI 
CARMELA 

R.L.S. 
RAPPRESENTANTE LAVORATORI PER LA SICUREZZA 

 

CERRUTO GIUSEPPINA 

M.C. 
MEDICO COMPETENTE 

 

DOTT. LUIGI COLOMBO 

FIGURE SENSIBILI/ADDETTI EMERGENZA DEL PLESSO SCOLASTICO 

PREPOSTO (REFERENTE di PLESSO per la SICUREZZA) 

GIOVANNA VACCARO 

REFERENTE DI PLESSO 

GIOVANNA VACCARO 

D.S.G.A. di ISTITUTO (DIRETTORE SERVIZI GENERALI AMMINISTRATIVI) 

FRANCESCO MERLINO 



 

ADDETTI alla MESSA IN SICUREZZA IMPIANTI ADDETTI ASSISTENZA ALUNNI CON DISABILITA’ 

ADDETTI al PRIMO SOCCORSO ADDETTI alla PREVENZIONE INCENDI 

ORGANIGRAMMA SICUREZZA SCUOLA SECONDARIA MONTALCINI A.S. 2023/2024 
 

 

 

 

 

 

 
 
 

 

GALLUCCI EDOARDO 

GRANDE GIOVANNI 
D’ANTUONO   ROSANNA 

MICELE LUCIA 

 
 

 

COLOMBO DONATELLA 
FAVERO CHIARA 

GELMINI IOLANDA 

MANFREDI DOMENICO 

 

 
 

 

ADDETTI ALLE CHIAMATE DI SOCCORSO 
REFERENTE SICUREZZA 

ADDETTO AL PRIMO SOCCORSO 

 

MICELE LUCIA 

                     MANFREDI DOMENICO  

  

 

  

  

 

INSEGNANTI DI SOSTEGNO 

       OPERATORE ADDETTO ALL’ASSISTENZA 

 

 

 

 

NUMERO UNICO PER EMERGENZE 
 

 
PRONTO SOCCORSO 112 

 

 VIGILI DEL FUOCO 112 

 

 

 

CARABINIERI 
 

112 

 

 CENTRO ANTIVELENI 02/66101029 

 

D I R I G E N T E S C O L A S T I C O 

ANNA MARIA CARUANA 

SERVIZIO PREVENZIONE PROTEZIONE 

R.S.P.P. ESTERNO 
RESPONSABILE SERVIZIO PREVENZIONE PROTEZIONE 

 

  VITO SPIRITO  

A.S.P.P. 
ADDETTO SERVIZIO PREVENZIONE PROTEZIONE 

REFERENTE COVID 
GALLUCCI EDOARDO- MICELE  LUCIA 

R.L.S. 
RAPPRESENTANTE LAVORATORI PER LA SICUREZZA 

CERRUTO GIUSEPPINA 

M.C. 
MEDICO COMPETENTE 

 

DOTT. LUIGI COLOMBO 

FIGURE SENSIBILI/ADDETTI EMERGENZA DEL PLESSO SCOLASTICO 

PREPOSTO (REFERENTE di PLESSO per la SICUREZZA) 

CHIARA  FAVERO 

REFERENTE DI PLESSO 

IOLANDA GELMINI 

 

FRANCESCO MERLINO 



 

ADDETTI alla MESSA IN SICUREZZA IMPIANTI 

ADDETTI ASSISTENZA DIVERSAMENTE ABILI 

ADDETTI al PRIMO SOCCORSO ADDETTI alla PREVENZIONE INCENDI ADDETTI ALLE CHIAMATE DI SOCCORSO 

ORGANIGRAMMA SICUREZZA SCUOLA PRIMARIA TOSCANINI A.S. 2023/2024 
 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
   

 

NUMERO UNICO PER EMERGENZE 
 

 
PRONTO SOCCORSO 112 

 

 VIGILI DEL FUOCO 112 

 

 

 

CARABINIERI 
 

112 

 

 CENTRO ANTIVELENI 02/66101029 

 

                          RUSSO MARIA 

SCALZO MARIA DEMPIA 

                        RUGGERI LAURA GIOVANNA 

                         ANTONINO MADDALENA 

 

 

 

 

                           DEL GIGANTE EMANUELA 

                            LIPORACE SAMUELA 

                           MALTESE ROSINA 

DE LORENZIS RITA 

 

 

 

 

REFERENTE SICUREZZA 

ADDETTO AL PRIMO SOCCORSO 

 

 

                          RUSSO MARIA 

                       LIPORACE SAMUELA  

  

 

  

  

 

INSEGNANTI DI SOSTEGNO 

      OPERATORE ADDETTO ALL’ASSISTENZA 

 

 

 

 

D I R I G E N T E S C O L A S T I C O 

ANNA MARIA CARUANA 

SERVIZIO PREVENZIONE PROTEZIONE 

R.S.P.P. ESTERNO 
RESPONSABILE SERVIZIO PREVENZIONE PROTEZIONE 

 

  VITO SPIRITO  

A.S.P.P. 
ADDETTO SERVIZIO PREVENZIONE PROTEZIONE 

 

EMANUELA DEL GIGANTE 

R.L.S. 
RAPPRESENTANTE LAVORATORI PER LA SICUREZZA 

 

CERRUTO GIUSEPPINA 

M.C. 
MEDICO COMPETENTE 

 

DOTT. LUIGI COLOMBO 

FIGURE SENSIBILI/ADDETTI EMERGENZA DEL PLESSO SCOLASTICO 

PREPOSTO (REFERENTE di PLESSO per la SICUREZZA) 

EMANUELA DEL GIGANTE 

REFERENTE DI PLESSO 

EMANUELA DEL GIGANTE 

 

 FRANCESCO MERLINO 


