
 

 

 

 
 

 

 

 

 

ISTITUTO COMPRENSIVO “GIOSUÈ CARDUCCI” 

Via XX Settembre, 2 – 20025 Legnano (MI) 

🕾 0331547307 

e-mail: miic8ea008@istruzione.it 

Scuole Primarie 

“G. Carducci” - “A. Toscanini” - “G. Deledda” 
 

Scuola Secondaria di I grado 

“Rita Levi Montalcini” 

 

 

 

Legnano, 20/09/2023 

 

Al personale Docente 

E p.c. Al personale ATA 

Al D.S.G.A. 

Loro Sedi 

All’Albo pretorio on line 

Al Sito web- Sezione Amministrazione trasparente 

Agli Atti 

 

 

 

Oggetto: Piano annuale delle attività del Personale Docente per l’Anno Scolastico 2023/2024 

 

Si trasmette il piano annuale delle attività del personale docente per l’anno scolastico 2023-2024 

deliberato all’unanimità dal Collegio dei docenti del 19/09/2023. 

Il presente Piano annuale è stato redatto ai sensi dell’art. 29 del C.C.N.L. 2007 del Comparto Scuola ed 

è relativo alle attività funzionali all’insegnamento: 

• Adempimenti individuali (art. 29 c.2 CCNL 2006-2009): 

➢ Preparazione delle lezioni e delle esercitazioni; 

➢ Correzione degli elaborati; 

➢ Rapporti individuali con le famiglie. 

• Adempimenti collegiali (art. 29 c.3, lett. a CCNL 2006-2009) (fino a 40 ore annue): 

➢ Collegio dei docenti; 

➢ Attività di programmazione e verifica di inizio e fine anno; 

➢ Informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini quadrimestrali; 

• Adempimenti collegiali (art. 29 c.3, lett. b CCNL 2006-2009) (fino a 40 ore annue): 

➢ Partecipazione alle attività collegiali dei Consigli di intersezione, interclasse, classe. 

• Adempimenti collegiali (art. 29, c. 3 CCNL 2006-2009): 

➢ Svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione. 

 

I docenti in servizio su più scuole, ai fini del computo delle suddette ore, opereranno in misura 

proporzionale alla quantità di ore di lezione da svolgere in ciascuna Istituzione scolastica assegnata. 

Il presente Piano annuale esplicita tutti gli impegni collegiali e la durata prevista e consentirà al personale 

docente di programmare l’attività didattico-educativa propria e collegiale. 
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La Dirigenza si impegna a far tutto il possibile per rispettare quanto definito, a sua volta il personale 

docente è invitato ad impegnarsi a non richiedere permessi (non procrastinabili), evitando la coincidenza 

di impegni privati con le riunioni di servizio. 

In seguito a sopravvenute motivazioni di carattere didattico o didattico-disciplinare potranno essere 

convocati dei Collegi dei docenti o dei Consigli di classe o interclasse o incontri collegiali con genitori 

o incontri per commissioni. Il personale docente ne sarà tempestivamente informato secondo le modalità 

previste dalla normativa vigente.  

 

Si ricorda che le ore per le attività funzionali all’insegnamento costituiscono obbligo di servizio, pertanto 

la mancata attestazione di presenza senza preventiva giustificazione è considerata assenza ingiustificata.  

 

Agli incontri calendarizzati si aggiungono: 

•Collegi Docenti unitari straordinari con date da definire a seconda delle esigenze; 

•Consigli di classe straordinari su convocazione del DS per eventuali provvedimenti disciplinari per 

alunni o per esigenze sopraggiunte; 

• Le riunioni del Dirigente scolastico con le Funzioni Strumentali; 

• Le riunioni del Dirigente scolastico con i collaboratori del Dirigente e i referenti di plesso: uno o più 

incontri al mese a seconda delle esigenze. 

 

Le date possono essere modificate in seguito a sopravvenute motivazioni di carattere organizzativo, 

didattico o didattico-disciplinare. 

 

In relazione agli incontri collegiali si comunica che: 

• sarà redatto apposito verbale che sarà conservato agli atti e che sarà disponibile per la visione da parte 

del personale docente; 

• eventuali materiali preparatori agli organi collegiali, il verbale, i materiali prodotti saranno a 

disposizione di chi volesse prenderne visione presso l’Ufficio di Dirigenza; 

• gli incontri collegiali saranno presieduti dal Dirigente scolastico.  

 

In caso di sua assenza o impedimento il coordinamento degli incontri e la presidenza sarà così assegnata: 

• Collegio dei docenti unitario: Ins. Carolina Cavaleri  o Prof.ssa Chiara Favero; 

• Consigli di interclasse Scuola Primaria: presidenti di interclasse. 

• Consigli di classe Scuola Secondaria: coordinatori di classe. 

 

Le riunioni delle Commissioni o dei gruppi di lavoro saranno presiedute dal rispettivo Referente o dalla 

relativa F.S.. 
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PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ COLLEGIALI 

SCUOLA PRIMARIA 

ANNO SCOLASTICO 2023/2024 

 

 

 

SETTEMBRE 2023 

 

 

• LUNEDI' 04/09/2023 
Collegio Docenti  

Sede Carducci 
10.00-11.30 

❖ MARTEDI' 05/09/2023 
Consiglio di Interclasse  

Sede Carducci  
09.00-11.00 

❖ MERCOLEDI' 06/09/2023 
Consiglio di Interclasse  

Sede Carducci 

09.00-11.00 

  

□ MERCOLEDI’ 06/09/2023 
Incontro genitori classi prime Primaria 

Aula Consiliare plesso Carducci 

Orario 

scaglionato 

❖ GIOVEDI' 07/09/2023 
Consiglio di Interclasse 

Sede Carducci 
09.00-11.00 

• VENERDI’ 08/09/2023 
Programmazione di Team                                                        

Sede di appartenenza 
09.00-11.00 

• LUNEDI' 11/09/2023 

Programmazione attività di inizio anno  

(vedi circ. n. 15)                                                        

 Sede di appartenenza 

 

09.30-11.30 

□ Da MARTEDI’ 12/09/2023 Tutti i Docenti in servizio 08.30-12.30 

□ a VENERDI’ 15/09/2023 Tutti i Docenti in servizio 08.30-12.30 

□ LUNEDI’ 18/09/2023 
Programmazione 

Sede di appartenenza 
14.30-16.30 

• MARTEDI’ 19/09/2023 
Collegio Docenti  

Aula Magna plesso R. L. Montalcini 
15.00-16.30 
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OTTOBRE 2023 

 

•  
Da 

calendarizzare 
GLO 16.45-18.45 

❖ MARTEDI’ 10/10/2023 

Consiglio di Interclasse  

Proposte uscite didattiche/progetti/attività 

Sede Carducci 

16.45-18.45 

❖ MARTEDI’ 17/10/2023 

Assemblea di classe per elezioni                                             

a) Assemblea di classe        17.00–18.00 

b) Elezione rappresentanti genitori 18.00–20.00 

• MARTEDI’ 24/10/2023 
Collegio Docenti  

Aula Magna plesso R. L. Montalcini 
17.00-18.30 

 

 

NOVEMBRE 2023 

 

❖ MARTEDI’ 14/11/2023 

Consiglio di Interclasse-Sede Carducci 

Verifica-valutazione 1° bimestre  

 

Solo docenti 17.00–18.15 

Con genitori rappresentanti 18.15–19.00 

❖ MARTEDI’ 21/11/2023 
Riunione per preparazione OPEN DAY 

Sede di appartenenza 
16.45-18.45 

• MARTEDI’ 28/11/2023 
Collegio Docenti  

Aula Magna plesso R. L. Montalcini 
17.00-18.30 

 

 

DICEMBRE 2023 

 

• SABATO 02/12/2023 
OPEN DAY  

Presentazione e visita della scuola 
10.30-12.30 

• MARTEDI’ 12/12/2023 Colloqui individuali con le famiglie 16.45-18.45 

 

 

MERCOLEDI’ 

 

13/12/2023 

 

Colloqui individuali con le famiglie 16.45-18.45 

 

 

GENNAIO 2024 

 

❖ MARTEDI’ 23/01/2024 

Consiglio di Interclasse 

Verifica - valutazione 2° bimestre 

Sede Carducci 

16.45–18.45 

 

 

FEBBRAIO 2024 

 

•  
Da 

calendarizzare 
GLO 16.45-18.45 

□ Vedi circolare  SCRUTINI 1° Quadrimestre  

• MARTEDI’ 13/02/2024 Colloqui individuali con le famiglie 16.45-18.45 
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 MERCOLEDI’ 14/02/2024 Colloqui individuali con le famiglie 16.45-18.45 

• MARTEDI’ 20/02/2024 
Collegio Docenti  

 Aula Magna plesso R. L. Montalcini  
17.00-18.30 

 
 

 

MARZO 2024 

 

❖ MARTEDI’ 12/03/2024 

Consiglio di Interclasse-Sede Carducci 

verifica e valutazione 3° bimestre 
 

Solo docenti 17.00-18.15 

Con genitori rappresentanti 18.15-19.00 

 

 

APRILE 2024 

 

• MARTEDI’ 09/04/2024 Colloqui individuali con le famiglie 16.45-18.45 

 MERCOLEDI’ 10/04/2024 Colloqui individuali con le famiglie 16.45-18.45 

 

 

MAGGIO 2024 

 

❖ MARTEDI’ 07/05/2024 

Consiglio di Interclasse-Sede Carducci 

scelta libri di testo 
 

Solo docenti 17.00-18.15 

Con genitori rappresentanti 18.15.19.00 

• MARTEDI’ 14/05/2024 
Collegio Docenti                                                      

(Libri di testo) Aula Magna plesso R. L. Montalcini 
17.00-18.30 

❖ MARTEDI’ 28/05/2024 
Consiglio di Interclasse – verifica e valutazione 

4° bimestre 
16.45-18.45 

 

 

GIUGNO 2024 

 

□ Vedi circolare  SCRUTINI 2° Quadrimestre  

❖   
Programmazione 

Sede di appartenenza 
09.00-11.00 

❖   

Interclasse classi parallele – progetti a. s. 

2024/2025 e attività avvio nuovo a. s.  

Sede Carducci 

09.00-11.00 

❖   

Interclasse classi parallele – progetti a. s. 

2024/2025 e attività avvio nuovo a. s.  

Sede Carducci 

09.00-11.00 

   

Formazione classi Prime a. s. 2024-2025 – Scuola 

Primaria (Docenti Commissione Continuità e 

Orientamento, F. S. Area 3, F. S. Area 4, 1° 

Collaboratore del D. S.)  

Sede Carducci 

09.00-12.00 

   

Formazione classi Prime a. s. 2024-2025 – Scuola 

Secondaria di Primo Grado (Docenti Commissione 

Continuità e Orientamento, F. S. Area 3, F. S. Area 4, 

2° Collaboratore del D. S.)  

09.00-12.00 
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Sede Carducci 

•   Colloqui individuali con le famiglie 17.00-19.00 

   
Esami di idoneità scuola Primaria                                                    

Sede Carducci   
 

   
Esami di idoneità scuola Primaria                                                    

Sede Carducci   
 

• VENERDI’ 28/06/2024 
Collegio Docenti Unitario   

Aula Magna plesso R. L. Montalcini 
09.00-10.30 

 
 
Il calendario delle attività di cui sopra ha carattere di massima e potranno essere previste variazioni.  

 

Le date dei Collegi Docenti e degli Scrutini potrebbero subire variazioni a seguito di eventuali nuovi e 

diversi adempimenti; 

1.Attività funzionali all’insegnamento: 

• partecipazione ai Collegi Docenti e informazioni alle famiglie (40 h.) 

• partecipazione ai Consigli di classe e/o interclasse (40 h.) 

• svolgimento degli scrutini 

 

2. Tutti gli incontri potranno subire modifiche nei giorni di convocazione o nei punti all’o.d.g., in base ad 

esigenze contingenti. 

 

3. I Docenti avranno cura di visionare il Piano all’Albo o nel sito Web della scuola. 

 

4. I Docenti nominati in più sedi, avranno cura di fornire al D.S. dell’altra scuola una copia del presente 

Piano, evidenziando gli impegni presso questa scuola al fine di evitare sovrapposizioni. 

 

5. La partecipazione alle riunioni collegiali costituisce obbligo di servizio. 

 

LEGENDA: 

 

• = IMPEGNI COLLEGIALI (40 ORE) -> 28 ore e mezza 

□ = IMPEGNI OBBLIGATORI CONNESSI CON LA FUNZIONE DOCENTE 

❖ = INTERCLASSI (fino a 40 ORE) -> 27 ore 
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PIANO DELLE ATTIVITÀ 

SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO “RITA LEVI MONTALCINI” 

(a.s.  2023/2024) 

 

 

S E T T E M B R E 2023 
 
 

 
 
 

•   LUNEDÌ 04.09.2023 Collegio docenti unitario   (sede Carducci) h. 10,00 – 11,30 

•   MARTEDÌ 05.09.2023 

Riunione di dipartimento   (sede Carducci)  

- Organizzazione tempo scuola 

- Definizione obiettivi disciplinari 
- Definizione progetti  

h. 9,00 – 11,00 

•   MERCOLEDÌ 06.09.2023 

Riunione di dipartimento   (sede Carducci)  

-  Programmazione UDA ED. CIVICA 
-  Prove comuni   

h. 9,00 – 11,00 

•  GIOVEDÌ 07.09.2023 
Riunione di dipartimento   (sede Carducci)  
- Analisi dati alunni in ingresso   Classi prime   

h. 9,00 – 11,00 

•   VENERDÌ 08.09.2023 

Riunione di dipartimento (plesso R.L. Montalcini) 

-  Programmazione UDA  
-  Accoglienza classi prime 

h. 9,00 – 11,00 

•   LUNEDI’ 11.09.2023 
Riunione di dipartimento (plesso R.L. Montalcini) 
- programmazione attività di inizio anno 

h. 10,30 – 11,30 

•   MARTEDI’ 19.09.2023 Collegio docenti unitario (plesso R.L. Montalcini) h. 15,00 – 16,30 

•   MARTEDÌ 26.09.2023 
Riunione di dipartimento (plesso R.L. Montalcini)                   
- Programmazione  
- Proposte uscite didattiche  

h. 14,30 – 16,30 
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O T T O B R E 
 

•  
 DA CALENDARIZZARE GLO h. 14,40 – 16,40 

❖  MARTEDÌ  10.10.2023 
 
 

Consigli di Classe 

I A          h. 14,30 – 15,00 

II A h. 15,00 – 15,30 

III A       h. 15,30 – 16,00 

I B          h. 16,00 – 16,30 

II B h. 16,30 – 17,00 

❖  MARTEDÌ  
 

17.10.2023 
 
 

Consigli di Classe  

III B       h. 14,30 – 15,00 

I C          h. 15,00 – 15,30 

II C h. 15,30 – 16,00 

III C       h. 16,00 – 16,30 

❑  GIOVEDÌ  19.10.2023 
 

Assemblea di Classe (coordinatore e segretario) 
 
Elezioni rappresentanti genitori 
 

h. 17,00 – 18,00 
 
h. 18,00 – 20,00 
 

•  MARTEDÌ  24.10.2023 Collegio docenti UNITARIO h. 17,00 – 18,30 

•  GIOVEDÌ  26.10.2023 Riunione di dipartimento 
- Confronto sui risultati delle prove di ingresso  
- Programmazione annuale 

h. 14,30 - 16,30 
 
 

 
 

N O V E M B R E 

•  MARTEDÌ  14.11.2023 Riunione di dipartimento 
- Organizzazione attività Open day 

h. 14,30 - 16,30 
 

❖  MARTEDÌ  
 

21.11.2023 
 

Consigli di Classe (45’ solo docenti / 15’ con genitori eletti classi I-II) 
(75’ solo docenti / 15’ con genitori eletti classi III) 

III A (consiglio orientativo) h. 14,30 – 16,00 

II A h. 16,00 – 17,00 

I A      h. 17,00 – 18,00 

❖  GIOVEDÌ  
 
 

23.11.2023 
 

Consigli di Classe (45’ solo docenti / 15’ con genitori eletti classi I-II) 
(75’ solo docenti / 15’ con genitori eletti classi III) 

III B (consiglio orientativo) h. 14,30 – 16,00 

II B  h. 16,00 – 17,00 

I B      h. 17,00 – 18,00 

•  MARTEDÌ  28.11.2023 Collegio docenti h. 17,00 – 18,30 

❖  MARTEDÌ  30.11.2023 
 
 

Consigli di Classe (45’ solo docenti / 15’ con genitori eletti classi I-II) 
(75’ solo docenti / 15’ con genitori eletti classi III) 

III C (consiglio orientativo) h. 14,30 – 16,00 

II C h. 16,00 – 17,00 

I C      h. 17,00 – 18,00 

 
 

D I C E M B R E 

 
 

 SABATO  
 

02.12.2023 
 

Open day 
Presentazione e visita della scuola 

DA DEFINIRE  
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G E N N A I O 
 

•  MARTEDÌ  
 

09.01.2024 
 

Riunione di dipartimento  
-  programmazione 
-  prove comuni 

h. 14,30 - 16,00 
 
 

❖  

 
 

GIOVEDÌ  25.01.2024 Consigli di Classe  
- Raccolta degli elementi per la valutazione quadrimestrale  

Corso A-C 

I C h. 14,30 – 15,15 

II C h. 15,15 – 16,00 

III C h. 16,00 – 16,45 

I A h. 16,45 – 17,30 

   II A h. 17,30 – 18,15 

❖  

 
 
 

MARTEDÌ  30.01.2024 Corso B-C 

III A h. 14,30 – 15,15 

I B h. 15,15 – 16,00 

II B h. 16,00 – 16,45 

III B h. 16,45 – 17,30 

 
 
 

F E B B R A I O 

 

•  
DA CALENDARIZZARE GLO h. 14,30 - 16,30 

❑  
DA CALENDARIZZARE Scrutini  

•  MARTEDÌ  13.02.2024 
Riunione di dipartimento 
-  programmazione 

h. 14,30 - 16,30 
 

•  
MARTEDI’ 13.02.2024 

Colloqui scuola- famiglia (coordinatori e 
segretari) 

h. 17,00 - 18,00 

•  
MARTEDÌ  20.02.2024 Collegio Docenti Unitario h. 17,00 - 18,30 

 

 
 

M A R Z O 

❑  MARTEDÌ  12.12.2023 Colloqui pomeridiani 
 (ricevimento genitori) 

h. 17,00 – 19,00 

❑  MARTEDÌ  

 

19.12.2023 

 

Consegna consigli orientativi ai genitori  

(coordinatori classi terze) 

h. 17,00 – 18,00 

 

•  MARTEDÌ  12.03.2024 Riunione di dipartimento 
- Adeguamento programmazione 2° quadrimestre 

h. 14,30 – 16,30 
 

❖  MARTEDÌ  
 

19.03.2024 
 

Consigli di Classe (45’ solo docenti / 15’ con genitori eletti) 

III A          h. 14,30 – 15,30 

II A h. 15,30 – 16,30 

I A       h. 16,30 – 17,30 

❖  GIOVEDÌ  
 
 

21.03.2024 
 

Consigli di Classe (45’ solo docenti / 15’ con genitori eletti) 

III B h. 14,30 – 15,30 

II B  h. 15,30 – 16,30 

I B     h. 16,30 – 17,30 
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A P R I L E 

 

❑  GIOVEDÌ  11.04.2024 Colloqui pomeridiani  
(ricevimento genitori) 

h. 17,00 – 19,00 

•  MARTEDÌ  16.04.2024 Riunione di dipartimento 
-  Scelta libri di testo 
-  Esami di Stato (modalità di svolgimento prove, 

griglie, criteri di valutazione) 

h.14,30 – 16,30 

•  MARTEDÌ  
 

23.04.2024 
 

Riunione di dipartimento 
- programmazione 

- prove comuni 

h. 14,40 - 16,40 
 

 

 
 

M A G G I O 
 

•  MARTEDÌ  14.05.2024 Consigli di classe unificati (libri di testo) 
 
Collegio Docenti unitario 

h. 16,20– 16,50 
 
h. 17,00– 18,30 

❖  GIOVEDI’  23.05.2024 Consigli di Classe  
- Raccolta degli elementi per la valutazione quadrimestrale finale 
- Stesura delle certificazioni delle competenze (solo classi terze) 

I A h. 14,30 – 15,15 

II A h. 15,15 – 16,00 

III A h. 16,00 – 17,15 

❖  MARTEDÌ  28.05.2024 Consigli di Classe  
- Raccolta degli elementi per la valutazione quadrimestrale finale 
- Stesura delle certificazioni delle competenze (solo classi terze) 

I B  h. 14,30 – 15,15 

II B h. 15,15 – 16,00 

III B h. 16,00 – 17,15 

❖  GIOVEDÌ  30.05.2024 Consigli di Classe  

- Raccolta degli elementi per la valutazione quadrimestrale finale 
- Stesura delle certificazioni delle competenze (solo classi terze) 

I C  h. 14,30 – 15,15 

II C h. 15,15 – 16,00 

III C h. 16,00 – 17,15 

 

G I U G N O 

❑  
DA CALENDARIZZARE Scrutini  

 LUNEDÌ 10.06.2024 Riunione preliminare  

 MARTEDÌ 11.06.2024 
Inizio esami  

•  
MARTEDI’ 25.06.2024 

Riunione di dipartimento 
-  Progetti a.s. 2024/25 
-  Attività avvio nuovo anno scolastico 

h. 14,40-  16,40 

•  
MARTEDI’ 25.06.2024 

Colloqui scuola-famiglia  
(coordinatori e segretari) 

h. 17,00 - 18,00 

•  VENERDÌ 28.06.2024 Collegio Docenti Unitario h. 9,00 – 10,00 

 
 

❖  MARTEDÌ  26.03.2024 
 
 

Consigli di Classe (45’ solo docenti / 15’ con genitori eletti) 

III C         h. 14,30 – 15,30 

II C h. 15,30 – 16,30 

I C      h. 16,30 – 17,30 
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N.B.  1) Le date dei Collegi Docenti potrebbero subire variazioni di eventuali nuovi e diversi adempimenti 

2) Per le operazioni d’esame verrà definito e comunicato un calendario a parte 
 

 
LEGENDA: 

• IMPEGNI COLLEGIALI (39 ore) 

❖ CONSIGLI DI CLASSE (30 ore calcolate sulle sei classi) 

❑ IMPEGNI OBBLIGATORI CONNESSI CON LA FUNZIONE DOCENTE 
 
 
 
Il calendario delle attività di cui sopra ha carattere di massima e potranno essere previste variazioni 
(riunioni in modalità telematica).  

Le date dei Collegi Docenti potrebbero subire variazioni per eventuali nuovi e diversi adempimenti. 
Per le operazioni d’esame verrà definito e comunicato un calendario a parte  
 
1. CCNL 2006/2009 - art. 29 attività funzionali all’insegnamento:  
• partecipazione ai Collegi Docenti e informazioni alle famiglie (40 h.)  
• partecipazione ai Consigli di classe, interclasse ed intersezione (40 h.)  

• svolgimento degli scrutini  

 
2. Tutti gli incontri potranno subire modifiche nei giorni di convocazione o nei punti all’o.d.g., in base 
ad esigenze contingenti.  
 
3. I Docenti avranno cura di visionare il Piano all’Albo o nel sito Web della scuola.  
 

4. I Docenti nominati in più sedi, avranno cura di fornire al D.S. dell’altra scuola una copia del 
presente Piano, evidenziando gli impegni presso questa scuola al fine di evitare sovrapposizioni.  
 
5. La partecipazione alle riunioni collegiali costituisce obbligo di servizio. 


